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ODA E MJEKEVE TE KOSOVES

KOSOVO DOCTORS CHAMBER o LEKARSKA KOMORA KOSOVA
THIRRJE PUBLIKE

TRAJNER PER MBAJTJEN E TRAJNIMIT PER PROCEDUREN E
PERGJITHSHME ADMINISTRATIVE

Hyrje

Oda e Mjekéve té Kosovés éshté organizaté e pavarur profesionale e mjekéve gé
ushtrojné veprimtari profesionale mjekésore né Republikén e Kosovés.

OMK anétareve té saj, i siguron standarde té larta té kodit té etikés dhe deontologjisé
mjekésore, promovon dhe mbron veprimtariné e profesionistéve shéndetésor né
institucionet shéndetésore publike, private si dhe publiko-private, siguron edukimin e
vazhdueshém profesional me géllim té ngritjes sé€ performancés shéndetésore dhe ofrimit
mé cilésor té shérbimeve shéndetésore dhe shérbimeve tjera gé kané té béjné me
kujdesin shéndetésor.

Pérshkrim i shkurtér i géllimit té projektit

Si pjesé e zbatimit té aktiviteteve té Marréveshjes sé Delegimit pér Fonde dhe Zbatim
(MDZF) ndérmijet Odés sé Mjekéve té Kosovés dhe LuxDev, sipas Rezultatit 1, éshté
paraparé ngritia e kapaciteteve profesionale té zyrtaréve qé jané té angazhuar né
Shérbimin Profesional né kuadér t&¢ OMK-sé. Pér kété Oda e Mjekéve té Kosovés bén
thirrje pér Trajnerét té specializuar nga fusha e sé drejtés administrative té cilét do
té ofrojné trajnime nga fusha e sé drejtés administrative, pjesés materiale dhe
formale.

Objektivat e angazhimit dhe rezultatet e pritura

Objektivi i kétij angazhimi té trajneréve éshté té sigurojé njé program trajnimi pér zyrtarét
gé jané té angazhuar né Shérbimin Profesional né kuadér t¢ OMK-sé né fushat si né
vijim:

o E drejta materiale e sé drejtés administrative

o Njohurité teorike mbi té drejtén materiale administrative



Nocionet themelore té subjekteve té sé drejtés administrative
Tipologjia e marrédhénies juridike né té drejtén administrative
Karakteristikat se sé drejtés administrative

E drejta formale e sé drejtés administrative

Trajtimi i llojeve té organeve administrative

Kompetenca né té drejtén administrative

Inicimi i procedurés administrative

Shqyrtimi administrativ

Forma, llojet dhe pérpilimi i aktit administrativ

Kontrata administrative

Mjetet e rregullta dhe té jashtézakonshme né proceduré administrative
Ekzekutimi i akteve administrative
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Trajnimet priten t'u ofrojné zyrtaréve té Shérbimit Profesional aftési pér té ofruar shérbime
profesionale gjaté zhvillimit t& procedurave té ndryshme administrative pér anétarét e
OMK-sé dhe palét e treta. Po ashtu ky trajnim ka pér géllim qé té zgjerojé njohurité mbi
procedurat administrative duke komplementuar anén teorike dhe praktike né fushén
administrative. Zhvillimi profesional i stafit t&¢ Shérbimit Profesional do té jeté né funksion
té zbatimit real t¢ kompetencave publike gé jané nén autorizimin e OMK-sé sipas
legjislacionit aktual né fugi. Trajnimet duhet té rrisin shkathtésité e stafit té pérzgjedhur
pér té punuar né departamente té vecnta nékuadér té€ Shérbimit Profesional, si dhe do té
mundésojné pér té€ mésuar mé shumé rreth cilésisé dhe sigurisé né ofrimin e shérbimeve
administrative brenda fushés sé kompetencave profesionale té secilit zyrtar gé merr pjesé
né kété trajnim.

Metodologjia

Trajneri i pérzgjedhur do té punojné ngushté me stafin e Shérbimit Profesional dhe do té
ofrojné trajnime né formé té:

Trajnimit praktik dhe teorik
Seminare/Punétori

Trajnim virtual

Trajnim hibrid (virtual dhe fizik)

Pritshmeérite

Nén udhézimin e pérgjithshém té€ OMK-sé dhe né bashképunim me trajnerin e angazhuar
pritet té:

e Pérgatit module té trajnimit
e Propozojé afatin kohor té sesioneve té trajnimit



Vlerésojé nevojat e ngushta té pjesémarrésve né trajnim sipas informatave té
ofruara nga OMK

Té organizojé puné praktike lidhur me procedurat administrative

Té organizojé detyra pér zgjidhje sipas rasteve konkrete (case study)

Pérgatit njé raport pérfundimtar arritshmériné e pjesémarrésve né trajnim dhe
rekomandimeve lidhur me avansimin e njohurive praktike dhe teorike nga fusha
administrative

Kohézgjatja
Fillimi: Gusht 2022

Koha e parashikuar e punés: 18 dite brenda 1 muaji

Hapi Pérshkrimi i aktivitetit Nr Vendi
ditéve

1 Pérgatit dhe prezanton pérmbajtien e 1 Vend i
moduleve té trajnimit pacaktuar

2 Organizon dhe zbaton sesione trajnimi - né 12 Né njée vend té
puné dhe sesione trajnimi on-line caktuar
Organizon ushtrimin e detyrave sipas rasteve Vend i

3 1
konkrete (case study) pacaktuar

4 Pérgatité raportin e evaluimit t&€ programit té 4 Vend i
trajnimit pacaktuar
Total 18

Kualifikimet dhe pérvoja

Diplomé universitare né Drejtési me thirrje postdiplomike sé paku né programin
master (pérparési do kené kandidatét me thirrje akademike)

Minimumi 10 vjet pérvojé profesionale nga fusha administrative

Certifikata nga trajnimet e vijuara né fushén pérkatése

Certifikimi i programeve trajnuese pér trajner do té jené pérparési

Aftési té forta ndérpersonale

Aftési té shkélgyera té komunikimit verbal dhe né té shkruar dhe pérvojé e
demonstruar né punén me ekipe té€ ndryshme

Njohje pér pérdorim té softueréve qé shérbejné pér menaxhimin e programeve
trajnuese



Njohuri té rrjedhshme té gjuhés shqipe dhe angleze né té shkruar dhe né té folur

Dokumentet dhe procedura pér aplikim:

Kopja e diplomave

Kopja e certifikatave té trajnimeve

Déshmi mbi pérvojén e punés profesionale nga fusha administrative

Njé draft propozim mbi metodologjiné e punés pér angazhim, pérfshiré planifikimin
e procesit té zhvillimit té trajnimit pérkatés dhe mbajtjen e trajnimeve

Njé letér gé pérfshiné ekspertizén dhe pérvojén né fushén e mbaijtjes sé trajnimeve
né fushén administrative

Curriculum Vitae (CV)

Propozim financiar

Propozimi financiar* *Kérkesa financiare duhet té jeté e detajuar pér secilén puné qé do
té realizohet, kétu duhet té pérfshihet, mbajtja e trajnimeve, shkrimi i raporteve dhe njé
plan tentativé i punés;

Aplikacionet duhet té dorézohen né formé elektronike né e-mail adresén: info@omk-
rks.org me subjektin Aplikacioni pér Trajner/e pér Procedurén e Pérgjithshme
Administrative apo edhe né ményré fizike né zyrat e Odés sé Mjekéve té Kosovés, adresa
QKUK, Instituti A, Kati Ill, 10000, Prishtiné.

Afati i fundit pér dorézimin e aplikacionit éshté me daté: 08.08.2022, ora 16:00. Vetém
kandidatét e suksesshém do té kontaktohen.



