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ODA E MJEKEVE TE KOSOVES

KOSOVO DOCTORS CHAMBER @ LEKARSKA KOMORA KOSOVA

Né bazé té nenit 57 te Ligjit Nr. 04/1.-150 pér Odat ¢ Profesionistéve Shendetésor, Nenit 8 té Ligjit Nr.
03/1.-212 té Punés, si dhe nenin 4 dhe 5 i Udhézimit Administrativ (MPMS) Nr. 07/2017 pér Rregullimin e
procedurave pér themelimin e marrédhénies s¢€ punés né sektotin publik, Oda e Mjekéve t€ ICosovés shpall
kéte:

KONKURS
ZYRTAR/E ADMINISTRATIV/E PER KOMISIONE TE PERHERSHME
Numri i pozitave: 1 (njé vend punc),
Nt. ref: 09/2024
Kohézgjatja e Kontratés: Koh¢ t& pacaktuar
Detyrat dhe Pérgjegijésité:

e Merr pjesé né mbledhje t& organeve t& Odés dhe komisioneve té pérhershme t€ Odés me géllim t&
ofrimit té asistences;

e  Mbané evidencén e mbledhjeve t& komisioneve té pérhershme t&€ Odés dhe organeve té tjera ku
kérkohet;

e Siguron materialet ¢ nevojshme pér mbarévajtje té mbledhjeve t& komisioneve té pérhershme;

e Mbané dhe pérgatit procesverbalet e takimeve;

e Mirémbané dosjet e komisioneve té pérhershme;

o Ndihmoné anétarét e komisioneve né kontaktet me organet e tjera t¢ OMIK-sé si dhe paléve t€ tjera;

e Kujdeset pér zhvillimin e proceseve qé ndérlidhen me vendimmartjen e komisioneve té Odés; dhe

e Kryen dhe puné té tjera nga fusha e pérgjegjésisc dhe sipas nevojave té organceve t€ Odés dhe
shérbimit profesional né pérgjithési.

Mbikéqytja e drejtpérdrejté: Udhéheqésit té Zyrés per Administrat dhe Financa
Aftésité /pérvoja dhe atributet e tjera qé kérkohen:

o 'T¢ keté t& pérfunduar fakultetin né fushat relevante, niveli bachelot;

e Nijé (1) vité pérvoj pune né administrate;

e  Aftési pér zbatimin e procedurave dhe udhézimeve administrative pér kryerjen e detyrave t€ punés;

e Njohje ¢ miré ¢ punés me kompjuter Word, Excel, Internet dhe mjeteve tjera teknike né zyfrc,
fotokopjuest;

o  Shkathtési komunikimi, pérfshiré aftésiné pér té interpretuar informata, pér t¢ dhéné udhézime dhe
pér té pércjellé informata tek té tjerct



o Téjeté energjik, té ket iniciativé dhe kreativitet duke ofruar ide té reja né ¢éshtje té ndryshme lidhur
me procesin € punés;

o Téjeté fleksibil dhe t'u pérgjigjet pozitivisht ndryshimeve;

e Njohja ¢ gjuhés angleze konsiderohet pérparési;

Paraqitja e kérkesave:

Té drejté aplikimi kané té gjith¢ qytetarct e Republikés sé Kosovés té moshés madhore t€ cilét kané zotési t€
ploté pér té vepruar, kané shkollimin e kérkuar dhe kané aftésiné profesionale pér kryerjen e detyrave.

Formularét pér aplikim mund té shkarkohen nga ueb fagja e OMK-sé, www.omk-rks.org dhe té gjitha
aplikacionet e plotésuara sé bashku me kopjen e letérnjoftimit, kopjet e déshmive pér kualifikimet e nevojshme
arsimore, pérvojén e punés, kurset e ndjekura, referencat si dhe dokumentacionet e tjera t€ nevojshme té

kérkuara sipas kushteve té konkursit, mund t& dorézohen:

- Pérmes e-mail adresés info@omk-rks.org apo
- Pérmes postés né adresén “Instituti A” QKUK, kati IT, 10 000 Prishtin¢, RKS

Né subject té email-it té ceket pozita pér té cilén aplikoni dhe emri, mbiemti juaj!

Aplikacionet e dérguara pas afatit t& paraparé dhe aplikacionet e pakompletuara nuk do té shqyrtohen.
Vetém kandidatét ¢ pérzgjedhur né listén e ngushté do t& kontaktohen.

Konkursi mbetet i hapur 15 dité, nga dita e publikimit dhe do té jeté i hapur nga data: 27/02/2024 deri mé
13/03/2024, ora 16:00.

Pér informata shtesé mund té kontaktoni né numrat e telefonit: 049/872-300 apo 038/544-872.



