o ]
| ODA E MJEKEVE TE KOSOVES |
| ?Y“:! 4 KOSOVO DOCTORS CHAMBER

? LEKARSKA KOMORAKOSOVA

T ~5|;,; Hr. Prot.: o Al
ALY e /4@/(// Prot. No.: C) /’21 ),2:5

s o Jedinlcar__ £ =" . Er Prot:
I~ 2 Nr. | fageve: Data: s )
I . . (§ $ \ p) b
Hal .:' No. of pages: O‘_),‘— Date: 9 Ob(az )
et it Br. stenica . Datumf |
e ~/ Prishtblve .. .... '

\ @ &7 == T

&2 4

TOM RS

ODA E MJEKEVE TE KOSOVES

KOSOVO DOCTORS CHAMBER © LEKARSKA KOMORA KOSOVA

NEé bazé té nenit 57 te Ligjit Nt. 04/1-150 pér Odat e Profesionistéve Shendetésor, Nenit 8 t& Ligjit Nr.
03/L-212 té Punés, si dhe nenin 4 dhe 5 i Udhézimit Administrativ (MPMS) Nt. 07/2017 pér Rregullimin e
procedurave pér themelimin e marrédhénies sé punés né sektotin publik, Oda e Mjekéve té Kosovés shpall
kéte:

KONKURS
ZYRTAR/E I/E LARTE EKZEKUTIV PRANE ZYRES SE KRYETARIT
Numri i pozitave: 1 (njé vend pune), |
Nrt. ref: 02/2023
Kohézgjatja e Kontratés: Kohé té pacaktuar

Detyrat dhe Pérgjegijésité:

e Siguron mbéshtetje té pérgjithshme administrative dhe teknike pétfshité postén zyttare, telefonatat,
skanimin, faksimi dhe kopjimin e dokumenteve, si dhe hattimin e dokumenteve pér takime té
ndtyshme;

e DPérgatité dhe modifikon dokumentet duke pérfshiré korrespondencén, raportet, memorandumet dhe
shkresat elektronike pér punédhénésin;

e  Pranon dhe shpérndan korrespondencén pér mbikqyrésin dhe kujdeset pét mbarévajtjen e saj;

e Ruan dhe mirémban sistemin elektronik dhe kopjet fizike té dokumenteve dhe dosjeve té zyrés sé
punédhénésit;

e Menaxhon kalendarin e takimeve dhe ngjatjeve té tjera pét mbikqyrésin si dhe ndihmon né zgjidhjen
e ndonjé problemi administrativ dhe teknik;

e  Pranon palét pér Kryetarin e OMK-sé dhe udhéheqgsit tjeré té Odés, otienton palét te petsonat
kompetent, dhe

e [Kiryen edhe detyra t& tjera né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund té kérkohen né ményré
té arsyeshme kohé pas kohe nga punédhénési.

Mbikéqyrja e drejtpérdrejté: Kryetari i OMK-sé

Aftésité /pétvoja dhe atributet e tjera qé kérkohen:

o Takété té kryer Fakultetin Juridik apo né fushat relevante, niveli bachelor;
e 1 (njé) vité pérvojé pune;
e Aftési pér zbatimin e procedurave dhe udhézimeve administrative pér kryerjen e detyrave té punés;



e Njohje e mité e punés me kompjuter Word, Excel, Internet dhe mjeteve tjera teknike né zyré,
fotokopjuesi;

e  Shkathtési komunikimi, pétfshiré aftésiné pér té interpretuar informata, pér té dhéné udhézime dhe
pér té pércjellé informata tek té tjerét;

o Téjeté energjik, té keté iniciativé dhe kreativitet duke ofruar ide té reja né géshtje té ndryshme lidhur
me procesin e punés;

o T&jeté fleksibil dhe t'u pérgjigjet pozitivisht ndryshimeve;

e Njohja e gjuhés angleze obligative;

Paraqitja e kérkesave:

Té drejté aplikimi kané té gjithé qytetarét e Republikés sé Kosovés té moshés madhore té cilét kané zotési té
ploté pér té veptuar, kané shkollimin e kérkuar dhe kané aftésiné profesionale pér kryerjen e detyrave.
Formularét pér aplikim mund té shkarkohen nga ueb fagja e OMK-sé, www.omk-tks.org dhe té gjitha
aplikacionet e plotésuata sé bashku me kopjen e letérnjoftimit, kopjet e déshmive pér kualifikimet e nevojshme
arsimore, pérvojén e punés, kutset e ndjekura, referencat si dhe dokumentacionet e tjera té nevojshme té
kérkuara sipas kushteve té konkursit, mund té dorézohen:

- Pérmes e-mail adresés info@omk-rks.org apo
- Pérmes postés né adresén “Instituti A” QKUK kati IT, 10 000 Prishtiné, RKS
NE subjekt té email-it té ceket pozita pér té cilén aplikoni dhe emri, mbiemti juaj!

Aplikacionet e dérguara pas afatit t& paraparé dhe aplikacionet e pakompletuara nuk do t€ shqyrtohen.
Vetém kandidatét e pérzgjedhur né listén e ngushté do té kontaktohen.

Konkursi mbetet i hapur 15 dité, nga dita e publikimit dhe do té jeté i hapur nga data: 29.03.2023 deri mé
13.04.2023, ora 16:00.

Pér informata shtesé mund té kontaktoni né numrat e telefonit: 049/872-300 apo 038 / 544-872.

Konkursi dhe aplikacioni pét punésim jané té publikuara edhe né Ueb-Faqen e Odés: https://omk-tks.otg/



